
FICHE RÉSUMÉE

ANNOTER ET SIGNER UN
FICHIER PDF AVEC
ACROBAT READER

Modifier / annoter / signer un fichier PDF :

Pour pouvoir annoter un fichier PDF, cliquer sur le stylo plume. 

Un petit volet s'ouvre et l'option Ab est automatique activée.  

Ce qui vous permet d'écrire ou vous le souhaitez sur votre document PDF.

Plusieurs options sont possibles :
A : Permet de réduire la taille  A : Permet d'agrandir

Poubelle : Permet de supprimer



Signer un fichier PDF : 

Pour signer, cliquez sur : "signer soi-même" et "Ajouter une signature" 

Une fenêtre apparaît, vous permet de créer votre signature, la première
option est taper, vous faites votre signature au clavier :  

Cliquez sur "Appliquez" pour la poser sur le document.  
Faites un clique "gauche" à l'endroit ou vous voulez poser votre signature. 

Une option vous permet de faire des croix, en cliquant sur X. 
Faites un clique "gauche" pour poser la croix ou vous le souhaitez. 
Pensez à recliquer sur Ab, afin de désactiver l'option des croix.  

Faire des croix sur un fichier PDF : 


